
 

Das Koordinierungszentrum für Klinische Studien Brandenburg (KKS-BB) der Medizinische Hochschule 
Brandenburg Theodor Fontane (MHB) sucht am Standort Neuruppin ab sofort für 2 Jahre befristet eine  

Sachbearbeiterin der klinischen Forschung (m/w/d)  

In Voll- und Teilzeit. 

Die MHB ist eine staatlich anerkannte Hochschule in kommunaler und gemeinnütziger Trägerschaft. Sie steht für 

innovative Lehrkonzepte, sowie für die Einheit von Forschung, Lehre und Patientenversorgung. Der 
Forschungsschwerpunkt der MHB liegt der patientenzentrierten Gesundheitsversorgung für die alternde 

Gesellschaft. Um die klinische Forschung an den Trägerkliniken und den kooperierenden Kliniken weiter zu 
fördern, hat die MHB das KKS-BB als Partner für die Kliniken, Ärzt*innen und Wissenschaftler*innen gegründet.  

Ihre Aufgaben: 

 administrative Unterstützung von Studien 

 Koordination von Studienplanung 

 Vertragsmanagement und Finanzverwaltung 

 Datenbankverwaltung und –eingabe 

 Qualitätsmanagement 

 Dokumentation und Berichterstattung 

 Mitbetreuung von Webauftritten 

 Korrespondenz-, Termin- und Veranstaltungskoordination. 

Voraussetzung für die Besetzung ist  eine akademische Ausbildung (z.B.: Bachelorabschluss im Bereich BWL, 

Gesundheitsmanagement, Public Management, Naturwissenschaften o.Ä.) 

Ihr Profil: 

 Kenntnisse in allgemeinen Verwaltungstätigkeiten bzw. im Projektmanagement 

 Kenntnisse im Bereich klinischer Studien sind von Vorteil 

 Fähigkeit zur selbstständigen und eigenverantwortlichen Arbeit 

 Kooperations- und Kommunikationsfähigkeit 

 Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 gute PC-Fähigkeiten 

 gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift in englischer und deutscher Sprache 
 
Wir bieten eine spannende, abwechslungsreiche Aufgabe in einer jungen, dynamischen Universität mit Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten und flexiblen Arbeitszeiten. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TV-L. 
 

Die MHB fördert die Gleichstellung aller Beschäftigten und sieht in der Vielfalt ihrer Belegschaft einen großen 
Gewinn. Wir begrüßen Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund. Bewerber*innen mit 
Schwerbehinderung wird bei im Wesentlichen gleicher fachlicher und persönlicher Eignung Vorrang gegeben. 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen in einem zusammengefassten PDF Dokument bis 

zum 30.10.2021 an kksbb@mhb-fontane.de. Fragen können Sie gern richten an:  
Dr. Kristin Schnuppe (kristin.schnuppe@mhb-fontane.de). 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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