
Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) mit Fokus auf Büroorganisation und Buchhaltung 

 

Du bist zahlenaffin, digital begeistert, organisierst gerne und suchst einen Job mit Perspektive? Bei uns kannst du dich 
einbringen, weiterentwickeln und aktiv zur Optimierung unserer Prozesse beitragen! 

Bei ASCORI erwartet dich eine abwechslungsreiche Tätigkeit in familiärer Atmosphäre. Wir sind ein Ingenieurbüro für Elektro- 
und Automatisierungstechnik mit Sitz in Cottbus und einem Büro in Meiningen. Unsere Ingenieure und Techniker 
unterstützen führende Anlagenbauer und -betreiber u. a. in verschiedenen Bereichen der Zukunftstechnologien. 

 

Deine Aufgaben: 

• Finanzbuchhaltung, Forderungsmanagement, Auftragsabwicklung 

• Erstellung von Berichten und Abschlüssen für interne, externe und steuerliche Zwecke  

• Büroorganisation einschließlich Prozessoptimierung und Nutzung digitaler Lösungen 

• Organisation von Messen und Firmenevents  

• Unterstützung bei Pflege der Firmenwebsite und Social-Media-Kanäle (v. a. LinkedIn) 

 

Das bringst du mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Erste Erfahrungen in der Buchhaltung von Vorteil 

• Interesse an Buchhaltung/Steuern und Bereitschaft zur Weiterbildung 

• Sicherer Umgang mit MS-Office und ERP-Systemen (z. B. SAP Business One) 

• Teamfähigkeit, Engagement und Verantwortungsbewusstsein 

• Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent 

• Affinität zu digitalen Tools und modernen Arbeitsmethoden 

 

Darauf kannst Du Dich freuen 

• Offenes und kommunikatives Arbeitsumfeld in einem internationalen Team 

• Interessante und vielseitige Arbeitsaufgaben durch moderne Organisation (ELO Office, MARIProject) 

• Sicherer Arbeitsplatz in einer Zukunftsbranche 

• Übertarifliche Vergütung 

• Gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch Arbeitszeitkonten und Gleitzeit 

• Mobiles Arbeiten / Homeoffice (optional, situationsbedingt) 

• Übernahme von Kinderbetreuungskosten, Jobticket 

• Vermögenswirksame Leistungen 

• Betriebliche Weiterbildung 

• Fitnessprogramm und teambildende Maßnahmen 

Interesse? Dann bewirb dich unter ascori.de. 

https://www.ascori.de/stellengesuch

