
 

  

 

  
 

 

Zahlen im Griff, Zukunft im Blick! 

Sie lieben Zahlen, analysieren gerne komplexe Zusammenhänge und möchten in einem dynamischen Umfeld arbeiten? 

Perfekt! Wir brauchen Ihre Unterstützung und suchen eine  

strukturierte und engagierte Sachbearbeiter (m/w/d) – Vollzeit 40 Stunden. 

Wir sind das Regionalbusunternehmen im Landkreis Oberspreewald-Lausitz. Wir fahren täglich zahlreiche Fahrgäste 

sicher, pünktlich und komfortabel an ihr Ziel. Unser Ziel ist es, unseren Kunden stets den bestmöglichen Service zu 

bieten. 

 

Ihre Aufgaben: 

✓ Analyse und Aufbereitung von Finanzdaten zur Unterstützung strategischer Entscheidungen 

✓ Verständliche Erarbeitung wichtiger Kennzahlen zur Erstellung von Auswertungen und Statistiken für die 

Verbundmeldungen und den Landkreis 

✓ Mitarbeit bei der Erstellung der Wirtschaftsplanung und des mittelfristigen Finanzplanes 

✓ Unterstützung bei Rechnungslegung, Rechnungsprüfungen und Rechnungsbearbeitung 

✓ Zu- und Mitarbeit bei unserer Buchhaltung und der Vorbereitung des Jahresabschlusses 

 

✓ Unterstützung der Geschäftsführung und der Teams bei administrativen Aufgaben und Projekten (Vorbereitung von 

Unterlagen und Entscheidungen) 

✓ Terminplanung & Koordination, Gewährung eines reibungslosen Ablaufes im Tagesgeschäft 

✓ Vertretung im Bereich Empfang- und Kundenauskünfte, Abonnements 

Das bringen Sie mit: 

✓ Abgeschlossene Ausbildung im Bereich der Wirtschaft, Finanzen oder eine vergleichbare Qualifikation 

✓ Erste Erfahrungen im Controlling oder im kaufmännischen Bereich wären von Vorteil 

✓ Zahlenverständnis im Rechnungswesen und bei Statistiken – Ihre Wohlfühloase 

✓ Organisationstalent und die Fähigkeit, den Überblick zu behalten, auch wenn es hektisch wird 

✓ Microsoft Office im Griff – sicherer Umgang mit Word, Excel, Outlook & Co.  

✓ Kommunikationsstärke und Teamgeist 

Was wir Ihnen bieten: 

✓ Eine spannende Position als Elternzeitvertretung mit der Möglichkeit zur Verlängerung, denn wir sind ein 

wachsendes Unternehmen im Landkreis Oberspreewald-Lausitz 

✓ Flexible Arbeitszeiten und Home Office-Optionen 

✓ Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre berufliche Entwicklung 

✓ ein wertschätzendes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
 

 

Senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe Ihres  

frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an  

jobs@vgosl.de. Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! 

 

Verkehrsgesellschaft Oberspreewald-Lausitz mbH  

Christiane Greven, Roßkaupe 10, 01968 Senftenberg  

 

Telefon: +49 3573 665225  

www.vgosl.de mail: jobs@vgosl.de 
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