
 

Hinweis zum Datenschutz 
Gemäß des §26 Abs.1 BbgDSG werden Ihre persönlichen Daten im Rahmen dieses Bewerbungsverfahrens von dem 
Personalamt - Gemeinde Rangsdorf gespeichert. Für die ordnungsgemäße Durchführung des Verfahrens ist eine Be-
teiligung von ausgewählten Personen und Gremien (Personalrat, Gleichstellungsbeauftrage) notwendig. 

 

Wir bieten eine Stelle als 
 

Sachbearbeitung (m/w/d) Hochbau 

 
Die Gemeinde Rangsdorf besetzt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle im Bauamt für das 
Sachgebiet Hochbau. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt mindestens 30 Stunden. 
Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst mind. in der Entgeltgruppe 10 (TVöD).  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Bewerbung: Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Beurteilungen, Zeugnisse, welche 
die Ausbildung und bestandene Prüfungen dokumentieren) mit Angaben zum frühestmöglichen Eintritts-
termin ist bitte bis zum 04.11.2024 über unser Online-Formular auf der Website der Gemeinde Rangsdorf 
unter: www.rangsdorf.de/stellenangebote einzureichen. Über den QR-Code finden Sie alle Stellenaus-
schreibungen, die ausführlichen Aufgabenbeschreibungen und Anforderungen sowie die Möglichkeit, sich 
auf die entsprechende Stelle zu bewerben.  
  
 

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.  

Unsere Anforderungen 
• Diplom (FH) oder Bachelor (FH oder Uni) der 

Fachrichtung Bauingenieurwesen (Hochbau) 
oder vergleichbar 

• Erfahrungen im Verwaltungsrecht sowie der 
Arbeit in einer Verwaltung, fundierte Kennt-
nisse im nationalen und europaweiten Verga-
berecht sind gewünscht 
o aktuelle und fundierte Kenntnisse der 

HOAI, VOB und UVgO  
o fundierte Kenntnisse in den Fachanwen-

dungen GiS, Archikart und der Vergabe-
plattform für das Land Brandenburg 

o Kommunikationstalent, Teamfähigkeit, Be-
lastbarkeit und organisiertes und struktu-
riertes Abarbeiten der Arbeitsaufgaben 

• mehrjährige Berufserfahrung in der Projektko-
ordination wird gewünscht 

• sehr gute Fachkenntnisse in Bau- und Sicher-
heitsvorschriften 

• PKW-Führerschein 

Die Aufgaben 
 

• Grundlagenermittlungen und Projektvorbereitung 

• Abschluss von Architekten- und Ingenieurverträ-
gen für kommunale Neubaumaßnahmen und grö-
ßeren Sanierungsmaßnahmen 
o Durchführung der Ausschreibungsverfahren 
o Bauleistungen und Lieferleistungen für kom-

munale Neubaumaßnahmen, größere Sanie-
rungsmaßnahmen und in der Unterhaltung 
von Gebäuden 

o Begleitung der Baumaßnahmen 

• Koordination externer Planungsbüros und Sach-
verständige 

 

Unser Angebot 
 

Wir sind ein zuverlässiger, öffentlicher Arbeitgeber und 
bieten regelmäßige Arbeits-zeiten, Jahressonderzah-
lung und Leistungsentgelt sowie vermögenswirksame 
Leistungen lt. TVöD, 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-
Woche) und bezahlte Freistellung für den 24.12. und 
31.12.  
 


