
SUCHT ..... 
 

Ihre Aufgaben umfassen insbesondere: 

• Unterstützung bei der Koordination von Bauprojekten vom Auftragseingang über die Entwurfs-, 
Genehmigungs-, Ausführungs- und Detailplanung bis zur Fertigstellung 

• Erstellung von Schal- und Bewehrungsplänen sowie Konstruktions- und Positionsplänen bei 
schwierigen und anspruchsvollen Projekten im Hochbau 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Bauanträgen 
• Pflege von CAD-Vorlagen sowie Projektdokumentation und Verwaltung von Zeichnungen und 

Grafiken 

Darüber hinaus unterstützen Sie die Geschäftsführung und Bauleitung in den Bereichen: 

• Angebotserstellung, Auftragsbearbeitung und Beschaffung 
• Buchführung (Rechnungsstellung und -prüfung) 
• Büroorganisation: Koordination von Telefon- und Schriftverkehr mit Auftraggebern, 

Dienstleistern und Partnern 
• Pflege der Kundendatenbank 

Was Sie dafür mitbringen: 

• abgeschlossene Berufsausbildung als Bauzeichner, Technischer Zeichner oder vergleichbare 
Qualifikationen 

• vorzugsweise Erfahrung in der CAD Konstruktion sowie bei der Realisierung von 
anspruchsvollen Ingenieuraufgaben im Hochbau 

• Grundkenntnisse der geltenden Bauvorschriften 
• Grundkenntnisse in den Programmen AutoCAD und NEMETSCHEK 
• Gute Kenntnisse in MS-Office insbesondere MS-Project 
• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• eine verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Teamgeist, Organisationsfähigkeit und Flexibilität 

Darüber hinaus bieten wir Ihnen: 

• Einblick in die verschiedenen Bauzyklen: Bearbeitung von Studien, Realisierung von 
Bauprojekten, Instandhaltung von Gebäuden bis hin zum Abriss 

• ein breites Kundenspektrum und europaweiten Projekte öffentlicher und privater Bauherrn - 
vom Einfamilienhaus bis zum Infrastrukturprojekt 

• Einsatzgebiet vorrangig in Berlin und Brandenburg 
• unbefristeter Teilzeit- oder Vollzeit-Arbeitsplatz 
• flexible Arbeitszeiten  
• eine leistungsgerechte Vergütung 
• eine umfangreiche Einarbeitung 
• flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• partnerschaftliches und familienfreundliches Betriebsklima  
• finanzielle Unterstützung bei der Kinderbetreuung 
• regelmäßige Weiterbildungsangebote 
• Einbindung in die betriebliche Altersvorsorge 

Wenn Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen Tätigkeit haben, freuen wir uns über ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese per E-Mail an: 

Konstrukteur/Bauzeichner (m/w/d)  

SONNTAG INGENIEURE  
Gesellschaft Beratender Ingenieure im Bauwesen mbH 
Blankenseer Chaussee 50, 14959 Trebbin 
E-Mail: stieghorst@sonntag-ingenieure.de 

Bei Fragen können Sie sich gerne an Herrn Stieghorst 
wenden (Tel.: 033731 / 822-0) oder besuchen Sie unsere 
Homepage unter  
www.sonntag-ingenieure.de 
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