Innenprojekt Cottbus GmbH
Objektplanung und Objektausstattung

Die Fa. ICO Innenprojekt Cottbus sucht zum
baldméglichsten Zeitpunkt

eine Projektbearbeiterin / Projektbearbeiter

Die Anstellung betrifft eine unbefristete
Volizeitstelle (Teilzeit bedingt méglich).

Arbeitsaufgaben:

- zur Projektbearbeitung gehéren die Bearbeitung fir planende Vorbereitungen
des jeweiligen Objektes fir verschiedene Bauvorhaben in Bezug auf Innenaus-
stattungen (Mébel) sowie der raumbildende Innenausbau

- Erstellung und Bearbeitung von Raumgrundrissen — z. B. mittels vorhandenem
Zeichnungsprogramm

- Erarbeitung von Leistungstexten/Produktenvorauswanhl fir die jeweilige Innen-
ausstattung

- Einholung bzw. Erarbeiten von Angebotspreisen

- Zusammenarbeit fur den materiellen Wareneinkauf u. Warenausgang, innerhalb
der Firma

- Projekterlduterungen gegeniiber Kunden und Geschéftspartnern

- die Projektbearbeitung betrifft z. B. die Innenausstattung von Blros/Verwaltungen,
Kommunikationszentren, soziale Einrichtungen und anderes mehr
zu diesen Geschéftsfeldern sind die spezifischen Produkte zu ermitteln

Gliederung des Geschiftsablaufs:

- Herstellen von Kundenkontakten

- Pflege der bestehenden Kundenbreite fir den jeweiligen Bedarf, dazu gehéren
nach Méglichkeit das Erstellen von Planungszeichnungen

- Erarbeitung von Leistungstexten

- Gesprachsfithrung mit Architekten und Kunden auf der Grundlage vorliegender
spezifischer Unterlagen

- die entsprechende fachliche Qualifizierung kann am Arbeitsplatz weiterentwickelt
werden, mittels Nutzung vorhandener Zeichnungsprogramme und ausfiihrliche
Produktenschulung mit den wichtigsten Herstellern

Der Geschéftsablauf erfasst dazu sowohl den kaufmannischen Bereich im Innendienst und
gleichermalRen die Montage/Bauleitung.
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Die Einarbeitung im Unternehmen erfolgt mit Unterstitzung des jeweiligen
Mitarbeiterbereichs sowie anderer fachlich gut ausgebildeter Mitarbeiter des Unternehmens.

Gewiinschte Eignungsvoraussetzungen:

- abgeschlossene Realschulausbildung

- Grundfahigkeiten in der Erfassung und Weiterverarbeitung von Preisen fiir die
Kalkulation der Projekte

- zeichnerische und gestalterische Begabung, diese kénnten in der Praxis anhand
von laufenden Projekten weiterentwickelt werden

- PC-Kenntnisse

- Flhrerschein PKW

Der Arbeitsort ist Cottbus, Sie erhalten einen modern eingerichteten Arbeitsplatz
im Burohaus oder in unserem Showroom.

Die wéchentliche Arbeitszeit betragt ca. 40 Stunden, von Montag bis Freitag.
Urlaub: 28 Tage

Der zu vereinbarende Monatslohn/-gehalt wird mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld
erweitert.

Ihre Bewerbungen tibergeben Sie uns bitte schriftlich per Post an:
ICO Innenprojekt Cottbus GmbH
An der Pastoa 13
03042 Cottbus
oder per E-Mail:

klaus-schmiedchen@ico-innenprojekt.de

Wir freuen uns aL{F Ihre Bewerbung. Vielen Dank.

5;’ |

Mit freundlichen @r'ur&en
(1 |

// I |

T 1

K. ‘Schmiedehar |
Geschéftsfilhrer



