
Bi� e bewerben Sie sich online, per E-Mail oder per Post

BERATA-GmbH Steuerberatungsgesellscha� 
Sachsendorfer Straße 2 | 03051 Co� bus
Tel. +49 (0)355 58140
karriere@bbjmail.de
www.berata-co� bus.de

Zur Verstärkung unserer Teams an den Standorten
Co� bus und Lübbenau suchen ab sofort eine_n

WERKSTUDENT_IN oder
BÜROGEHILFE_IN (m/w/d)

im Bereich Grundsteuer

Alle personenbezogenen Bezeichnungen sind – auch ohne Zusatz (m/w/d) – geschlechterübergreifend zu verstehen.

Ihre Aufgaben
Vorneweg, Sie müssen kein Steuerprofi  sein! Sie unterstützen unser Kanzleiteam bei der Umsetzung der Grundsteuerre-
form. Sie wirken mit bei der Erstellung und Bearbeitung von Steuererklärungen für unsere Mandanten – natürlich unter 
Anleitung erfahrener Kolleginnen und Kollegen sowie einer ausgiebigen internen Schulung.
Sie erledigen Recherchetä� gkeiten und arbeiten mit bei der Erfassung von Immobilien- und Grundstücksdaten. Darüber 
hinaus kommunizieren Sie mit unseren Mandanten_innen, klären Rückfragen und erstellen Checklisten.

Ihr Profi l
> Teamfähigkeit, Eigenini� a� ve und die Fähigkeit auch anspruchsvolle Fragestellungen mit kühlem Kopf anzugehen
> Kenntnisse in den Bereichen Rechnungswesen, Steuerlehre, Finanzen oder ähnlichem sind von Vorteil - idealerweise 

erste prak� sche Erfahrungen aus Tä� gkeiten oder Projektarbeit
> Zahlenaffi  nität, analy� sche Fähigkeiten und eine schnelle Auff assungsgabe
> Zuverlässigkeit und Kommunika� onsfähigkeit
> Selbstständige, sorgfäl� ge und strukturierte Arbeitsweise
> Sicherer Umgang mit MS Offi  ce und verschiedenen Cloud-Anwendungen

Unser Angebot
> A� rak� ver Arbeitsplatz und angenehme Arbeitsatmosphäre
> Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
> bei persönlicher Eignung ist auch die Übernahme in eine Festanstellung möglich
> Überdurchschni� liche Sozialleistungen und leistungsgerechte Vergütung
> Gewachsene Unternehmenskultur

Steigen Sie bei uns ein und lernen sie neben den Vorzügen eines großen Unternehmens auch die Pluspunkte einer klei-
nen, familiären Kanzlei vor Ort kennen.
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Na� onalität, ethnischer 
und sozialer Herkun� , Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orien� erung und Iden� tät.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Weitere Informa� onen unter
www.berata-stbg.de/KARRIERE/

Co� bus | Lübbenau

> BUCHHALTUNG
> STEUERBERATUNG
> UNTERNEHMENSBERATUNG
> DIGITALISIERUNG

für Gewerbe, Freie Berufe
und Privatpersonen

Im Verbund 
stark

BERATA-GmbH Steuerberatungsgesellscha�  
Spreestraße 10 | 03222 Lübbenau
Tel. +49 (0)3542 89090
karriere@bbjmail.de
www.berata-luebbenau.de


