
Die Stadt Baruth/Mark mit über 4.300 Einwohnern, liegt im Landkreis Teltow-Fläming und ca.
60 km südlich von Berlin in landschaftlich schöner Gegend mit guter Verkehrsanbindung
(Bahnhof) und einer starken kommunalen Infrastruktur (Kitas, Schulen, Ärzte,
Einkaufszentren).

Zur Verstärkung unserer Stadtverwaltung beabsichtigen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt die Personalstelle

EDV-Administrator für Fachanwendungen (m/w/d)

unbefristet zu besetzen. Es handelt sich um eine Vollzeitbeschäftigung mit einer wöchentlichen
Arbeitszeit von 39,5 Stunden.

Was sind Ihre Aufgabenschwerpunkte? (nicht abschließend)

 Fach- und Nutzeradministration, Einführung, laufender Betrieb und Aktualisierung von
Fachanwendungen (GIS (CAIGOS), DMS (WINYARD), Archikart, Infoma New
Systems, RWF, VOIS, LOGA, MS-SQL) mit Schwerpunkt GIS und Archikart in der
Bau- und Liegenschaftsverwaltung

 Betreuung, Anwenderunterstützung und inhaltliche Zuarbeit (Projekte) für die
jeweiligen Fachabteilungen mit den Fachanwendungen

 Begleitung und Organisation Inventarisierung
 E-Gouvernement und Portalbetreuung (Einführung und Betrieb)
 EDV- Support in den nachgeordneten Einrichtungen der Stadt Baruth/Mark

(Schulverwaltung, Kitas, Hort, Feuerwehr,)
 EDV-Unterstützung Schul-IT (Planung, Beschaffung, Einrichtung, MDM, Ausbau

Digitalisierung)
 Installation, Konfiguration und Wartung von Hard- und Softwarekomponenten im

schulischen Netzwerk
 Unterstützung, Einweisung, Schulung der Mitarbeiter der Verwaltung und der Schule
 Beratung und Umsetzung von IT-Konzepten
 Dokumentation der Hard- und Software
 Vertretung EDV-Administrator der Kommune bei Bedarf
 allgemeine Aufgaben der EDV
 Installationen Hard- und Software (Server, Clients) in Abstimmung mit Kommunalen

Rechenzentren

Ihre Voraussetzungen:

 erfolgreich abgeschlossene IT-Ausbildung
 Führerschein Klasse B

STADT BARUTH/MARK
- Der Bürgermeister -
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Wünschenswert sind:

 Studienabschluss in einer der Fachrichtungen Informatik, Wirtschaftsinformatik oder
gleichwertige, durch einschlägige Qualifizierung und/oder Berufserfahrung erworbene
Kenntnisse und Fähigkeiten im Bereich der Informatik

 erste Berufserfahrungen in der öffentlichen Verwaltung oder alternativ in
fachspezifischen Bereichen der Privatwirtschaft

 Erfahrungen im Umgang mit GIS
 Allrounder-Qualitäten in modernen IT-Landschaften

Wir bieten Ihnen:

 Vergütung auf der Grundlage des TVöD (VKA)
 Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
 betriebliche Altersvorsorge
 flexible Arbeitszeitgestaltung
 interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
 Zusammenarbeit in einem dynamischen und kreativen Team
 fachgerechte Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, dann senden Sie bitte Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen bis zum 10.06.2022 an bewerbungen@stadt-baruth-mark.de.

Personen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt
berücksichtigt. Eine Bestätigung des Eingangs Ihrer Bewerbung erfolgt nicht.

Beachten Sie bitte die Datenschutzbestimmung für das Bewerberdatenmanagement der Stadt
Baruth/Mark – bekanntgegeben auf der Internetseite www.stadt-baruth-mark.de oder
einzulesen in der Stadtverwaltung Baruth/Mark.

Baruth/Mark, Mai 2022

gez. Ilk
Bürgermeister


