Landkreis Markisch-Oderland

Im Land Brandenburg

STELLENAUSSCHREIBUNG

In der Kreisverwaltung des Landkreises Markisch-Oderland ist die Stelle als

Administrator*in

im Bauordnungsamt am Dienstort Strausberg zu besetzen.

Ihr Aufgabengebiet:

e Betreuung und Anpassung der Fachmodule PROSOZ im Bauordnungsamt, sowie
amterubergreifend innerhalb und auBerhalb des Landkreises Markisch-Oderland

e Systemtechnische Steuerung der Arbeitsprozesse in den Verfahren des
Bauordnungsamtes

¢ Administrationstdtigkeit von Projekten, wie ,elektronisches Baugenehmigungs-
verfahren®

e Steuerung der Arbeitsprozesse in Dokumentenmanagementsystem- und eGovernment-
verfahren

e Schulung der Mitarbeiter des Amtes zu den eingesetzten Verfahren
e Datenpflege in den Fachanwendungen (u. a. GIS, PLIS)
e Umsetzung des Datenschutzes in Fachsoftware

Sie verfiigen iiber:

e einen Abschluss auf dem Gebiet der Informations- oder Kommunikationstechnik als
Diplomingenieur, Bachelor of Science oder eine vergleichbare Qualifikation

e einen Fihrerschein der Klasse B

e Fachkenntnisse auf dem Gebiet der Datenverarbeitung, der Informationstechnik sowie
der Kommunikationstechnik

e Fachkenntnisse zu fachspezifischen Softwareanwendungen (wie GIS, PLIS, ProBaug)
e Fachkenntnisse im Datenschutzrecht und dem Bauordnungsrecht
o folgende Kompetenzen:

Innovationsbereitschaft
Teamfahigkeit
Kommunikationsfahigkeit
Stressresistenz
Informationsfahigkeit

Konfliktfahigkeit
Eigenmotivation
Zeitmanagement
Konzeptionelles Denken
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Landkreis Markisch-Oderland

Im Land Brandenburg

Wir bieten:

e eine anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit in einem erfahrenen und engagierten
Team

e eine flexible Arbeitszeitgestaltung

e familienfreundliche Arbeitsbedingungen ohne Schicht-, Nacht- und
Wochenenddienste

e eine Bezahlung auf Grundlage des TV6D sowie 30 Tage jahrlicher Erholungsurlaub
e Angebote im Rahmen des Gesundheitsmanagements
e zahlreiche Fortbildungs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Besetzung: schnellstméglich
Befristung: unbefristet
Vergilitung: Die Stelle ist nach dem TV6D mit der Entgeltgruppe 10 bewertet.

Es erwartet Sie zudem eine jahrliche Sonderzahlung, eine zusatzliche
betriebliche Altersvorsorge sowie die Mdglichkeit der leistungs-
orientierten Bezahlung.

Arbeitszeit: Die durchschnittliche regelmé&Bige wdchentliche Arbeitszeit betragt
derzeit 39,5 Stunden. Eine Teilzeitbeschaftigung ist unter
entsprechenden Voraussetzungen maoglich.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann Gbersenden Sie uns bitte Ihr aussagefahiges
Bewerbungsschreiben zusammen mit Lebenslauf, Zeugnissen (ber Schul- und
Berufsabschluss sowie ggf. Qualifikationsnachweisen und Arbeitszeugnissen

bis zum 29.05.2022

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

gez.
G. Schmidt
Anschrift
. o Ansprechpartner
Landkreis Markisch-Oderland
Amt flr Personal und IT Fachamt:
Kennwort: Administrator/in Frau Bork
Puschkinplatz 12 Tel. 03346 850-6080
15306 Seelow
Amt flr Personal und IT:
E-Mail Herr Stamnitz
personal@landkreismol.de Tel. 03346 850-7718
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